
Ausfüllanleitung Beitrittserklärung (Zeichnungsschein)  
inkl. Empfangsbestätigung 1./2. Nachtrag 
und weitere Vorgehensweise 

 
 Wenn Sie die PDF-Datei nicht öffnen können, ist möglicherweise das Programm Acrobat Reader nicht 

auf Ihrem PC installiert. Sie können dieses herunterladen, wenn Sie auf 
http://get.adobe.com/de/reader/  
klicken. 
 

 Wenn Sie das PDF-Dokument geöffnet haben, können Sie mit der Tabulator-Taste von Feld zu Feld 
springen; alternativ geht das auch mit der Maus. Wo Daten mehrfach benötigt werden (Ort/Datum), 
werden diese in der Regel automatisch vervollständigt, sobald Sie das erste diesbezügliche Feld 
ausgefüllt haben. Auf Seite 4 klicken Sie eines der beiden Kästchen („für eigene Rechnung“ oder „für 
fremde Rechnung“) mit der Maus an, dann erscheint dort ein Haken. Zu den weiteren Feldern auch auf 
Seite 5 können Sie wieder mit der Tabulator-Taste springen. 
 

 Drucken Sie das ausgefüllte 5-seitige Formular 4 mal aus und unterschreiben Sie auf 3 Ausfertigungen 
an allen 6 mit einem X gekennzeichneten Stellen im Original (Unterschrift nicht kopieren). Die 4. Aus-
fertigung ist für Ihre Unterlagen bestimmt. 
 

 Wenn Sie die Identitätsfeststellung gemäß Alternative 1 wählen: Drucken Sie den Coupon für das 
POSTIDENT-Verfahren aus, gehen Sie mit diesem, den 3 ausgefüllten und unterschriebenen 
Ausfertigungen der 5-seitigen Beitrittserklärung (inkl. Empfangsbestätigung 1./2. Nachtrag) und Ihrem 
Personalausweis (oder Reisepass mit Meldebestätigung) zur Post. Lassen Sie das POSTIDENT-
Verfahren durchführen – der Post-Mitarbeiter erfasst Ihre Daten anhand Ihres Ausweises und druckt 
ein Formular aus, das Sie vor den Augen des Post-Mitarbeiters unterschreiben. Die Post hält einen 
Briefumschlag bereit, in den das POSTIDENT-Formular und die 3 Ausfertigungen der 5-seitigen 
Beitrittserklärung gesteckt und an UBG Unternehmensberatungsgesellschaft mbH, Postfach 18 64, 
71208 Leonberg (oder Böblinger Str. 29, 71229 Leonberg) gesandt werden. Vergessen Sie bitte 
nicht, eine gut leserliche Kopie Ihres Personalausweises (oder des Reisepasses mit 
Meldebestätigung) beizufügen. 
 

 
 
Wenige Tage später erhalten Sie ein Bestätigungsschreiben von UBG. 
 

 
 
 
 
 
 


